ZARZADZENIE NR 26/2021
NADLESNICZEGO NADLESNICTWA PODANIN
zdnia 20.04.2021r.

w sprawie zasad obrotu drewnem w Nadlesnictwie Podanin

£G.800.2.2021

Na podstawie art. 35 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28 wrzesnial991 r. o lasach (tekst jedn.: Dz.
U. z 2020 ., poz. 1463 ze zm.) oraz § 22 pkt 3 Statutu Paristwowego Gospodarstwa Le$nego
Lasy Parfistwowe, stanowigcego zatacznik do zarzadzenia Nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska,
Zasobow Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 r. w sprawie nadania Statutu
Panstwowemu Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panstwowe, zarzgdzam co nastepuje:

§1. Wprowadzam do stosowania zasady obrotu drewnem zawarte w ponizszych
zatgcznikach:

1. ,,Regulamin sprzedazy detalicznej oraz warunki kupna-sprzedazy drewna w
Nadlesnictwie Podanin do publikacji na stronie internetowej i tablicach ogtoszen’
stanowigcy zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia.

2. ,Zasady sprzedazy detalicznej drewna w Nadlesnictwie Podanin” stanowigce
zatacznik nr 2 do Zarzadzenia.

3. ,Zasady dokonywania odbidrki drewna” stanowigce zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia

§2. Regulamin wraz warunkami kupna-sprzedazy z zatgcznika nr 1, nalezy zamiescié na
stronie internetowej nadlesnictwa, na tablicach informacyjnych przy kancelariach lesnictw i
w nadlesnictwie

§3.  Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

&4. Z dniem podpisania niniejszego zarzgdzenia traci moc zarzadzenie nr 53/19 z dnia
25.09.2019r.



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia

Regulamin sprzedazy detalicznej drewna, oraz warunki kupna-sprzedaiy drewna w
Nadle$nictwie Podanin do publikacji na stronie internetowej nadlesnictwa i tablicach
ogloszen

§1. SprzedaZ detaliczna prowadzona jest na podstawie cennika detalicznego wszystkim
zainteresowanym podmiotom, zaréwno osobom fizycznym jak i przedsiebiorcom. Informacje
o mozliwosci zakupu drewna dla klientéw detalicznych mozna uzyskac w lesnictwach

Nadlesnictwa Podanin.

§2. Sprzedai detaliczna drewna odbywa sie w biurze Nadlesnictwa Podanin oraz w
kancelariach lesnictw  Smogulec i Strzelecki Gaj. Sprzedaz w biurze nadlesnictwa
prowadzona jest w dni robocze w godzinach pracy, tj od 7.00 do 15.00, natomiast w
lesnictwach w dniach i godzinach pracy kancelarii lub w innych dniach po uprzednim

uzgodnieniu z wtasciwym lesniczym.

§3.  Przy sprzedazy detalicznej obowiazuja nastgpujace formy pfatnosci:
a) przelew bankowy na rachunek Nadlesnictwa
b} karta ptatnicza w biurze Nadlesnictwa oraz w lesnictwach Smogulec i Strzelecki Gaj.

§4. Termin wykupu drewna w biurze Nadlesnictwa wynosi 14 dni od daty wystawienia
asygnaty przez lesniczego. Po uptywie tego okresu asygnata bedzie anulowana.

§5. Drewno zostanie wydane na podstawie dokumentu sprzedazy, ktéry kupujacy
otrzyma od osoby wydajacej drewno.

§6.  Fakt wydania drewna musi zosta¢ odnotowany na asygnacie (ilos¢ i data).

§7. Kupujacy lub dzialajacy w jego imieniu przewoinik sktada podpis na asygnacie
o zapoznaniu sie z regulaminem oraz warunkami kupna sprzedaiy obowigzujacymi
w Nadlesnictwie Podanin.

§8. Wywoz drewna zakupionego przez odbiorcow detalicznych winien odbywacd sie w
wyznaczone przez lesniczego dni tygodnia umieszczone na tablicy ogtoszeniowej przy
kancelariach lesnictw. Wywoz drewna w dni inne, niz wyznaczone moze wyjgtkowo odbywac
sie po uzgodnieniu z lesniczym lub podlesniczym, ktérzy o tym fakcie informujg

Nadlesnictwo.

§9. Nabywce obowigzuje termin wywozu podany na asygnacie za zakupione drewno. W
razie braku moiliwosci wywozu w wyznaczonym terminie, nabywca winien zglosi¢ sie do
lesnictwa o wyznaczenie nowego terminu. Po tym terminie nadlesnictwo nie odpowiada za
zakupione drewno, a nabywca nie moze rosci¢ do sprzedawcy pretensji, co do pogorszenia
stanu jakosciowego, czesciowe] lub catkowitej kradziezy zakupionego produktu itp.




§10. W przypadkd nie odebrania drewna iglastego w wyznaczonym przez sprzedawce
terminie, w okresie miedzy 15 marca, a 15 paZdziernika nabywca ponosi koszty zwigzane z
zabezpieczeniem drewna przed szkodnikami {(korowanie lub okrycie siatkg owadobojcza).

§11. Za 2goda Nadlesnictwa dopuszcza sie ciecie | tupanie drewna w lesie. Na asygnaae
leéniczy lub podlesniczy wpisuje adnotacje o zgodzie na ciecie lub tupanie.

§12. W przypadku doraznej zmiany dni lub-godzin obstugi klientéw uzasadnionej waznymi
wzgledami gospodarczymi lub administracyjnymi, wywieszona begdzie stosowna informacja
na tablicy ogloszen w siedzibie nadlesnlctwa leénictw i na stronie internetowej
nadlesnictwa.

§13. Nadlednictwo Podanin informuje, ze zasady dotyczace zbierania i przetwarzania
danych zwigzanych ze sprzedazg detaliczng w zwigzku z realizacjg z art.13 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zawiera zatgcznik
nr 1 do niniejszego regulaminu.
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Zatacznik nr 1 do regulaminu sprzedazy detalicznej Nadlesnictwa Podanin

Klauzula Informacyjna o przetwarzaniu danych 6sobowych

W zwiazku z realizacja wymogdéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozpdrzqdzenie o ochronie danych "RODQ"), informujemy o
zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osoboWych oraz o przystugujacych Pani/Panu
prawach z tym zwigzanych. Ponizsze zasady stosuje sie poczawszy od 25 maja 2018 roku.

Administrator danych osobowych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Nadlesnictwo Podanin z siedzibg w
Podaninie, Podanin 65 64-800 Chodziez Moze sie Pani/Pan z nim skontaktowac drogg
elektroniczng na adres e-mail podanin@pila.lasy.gov.pl, telefonicznie pod numerem 67 282
98 97 lub tradycyjng poczta na adres wskazany powyzej.

_Inspektor Ochrony Danych

W sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi prosze kontaktowac sig z Inspektorem Ochrony
Danych w Nadleénictwie Podanin. '

Cele i podstawy przetwarzania
Pani/Pan_a dane osobowe bedg przetwarzane odpowiednio:

1. wcelu zakupu drewna w Nadlesnictwie Podanin;

2. w celu wykonania obowiazkéw wynikajacych z przepisdw prawa, w tym w szczegélnosci
rachunkowych i podatkowych;

3. w celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami;

4. w celu zapobiegania naduzyciom i oszustwom statystycznym i archiwizacyjnym;

5. w celu wykazania przestrzegania przepisow dotyczacych przetwarzania danych osobowych
przez okres, w ktorym jednostki organizacyjne PGL Lasy Panstwowe, zobowigzane s3 do
zachowania danych lub dokumentdow je zawierajgcych dla udokumentowania spetnienia
wymagan prawnych
i umozliwienia kontroli ich przez organy publiczne.

Dane te sg przetwarzane wylgcznie w niezbednym zakresie, uzasadnionym wyzej opisanym
celem przetwarzania.

Podstawy prawne




T twER ey e

Podstawami prawnymi przetwarzania danych osobowych przez Nadlesnictwo Podanin sa:

1. art. 6 ust. 1 lit. b RODO, zgodnie z ktérym przetwarzanie danych osobowych jest zgodne z
prawem, jezeli jest niezbgdne do wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktdrej dane
dotyczg, lub do podjgcia dziatari na zadanie osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem

umowy; .
2. art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, zgodnie z ktérym przetwarzanie danych osobowych jest zgodne 2

prawem, jezeli jest niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na

administratorze.

Odbiorcy danych

Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione jednostkom organizacyjnym PGL Lasy
Paistwowe, z wykorzystaniem ,Centralnej kartoteki kontrahentow”. Do Pani/Pana danych
mog3 tez mie¢ dostgp nasi podwykonawcy (podmioty przetwarzajace), tj. firmy prawnicze,

informatyczne oraz ksiegowe.

Okres przechowywania danych

Pana/Pani dane osobowe beds przechowywane od momentu ich pozyskania do czasu
whiesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania przez Paristwowe Gospodarstwo Lesne "Lasy
Paristwowe". Przechowujemy dane osobowe przez czas obowigzywania umowy zawartej z

klientami, a takze po jej zakonczeniu w celach:
1. dochodzenia roszczen w zwiazku z wykonywaniem umowy,
2. wykonania obowiagzkéw wynikajagcych z przepiséw prawa, w tym w szczegolnosci

rachunkowych
i podatkowych,
3. zapobiegania naduzyciom i oszustwom,

4. statystycznych i archiwizacyjnych,

Przechowujemy dane osobowe réwniez w celu rozliczalnosci tj. udowodnienia przestrzegania
przepiséw dotyczacych przetwarzania danych osobowych przez okres, w ktorym Panstwowe
Gospodarstwo Leéne "Lasy Panstwowe" zobowigzane jest do zachowania danych lub
dokumentéw je zawierajgcych dla udokumentowania spetnienia wymagan prawnych i

umoiliwienia kontroli ich przez organy publiczne,

Pana/Pani dane osocbowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji

migdzynarodowej.
Prawa osdb, ktorych dane dotycza
Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu:

1. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
2. prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;



3. prawo do usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania danych;

4. prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

5. prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego

6. prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie. Skorzystanie z prawa do cofnigcia
zgody nie ma wplywu na przetwarzanie, ktére miato miejsce do momentu wycofania zgody.

Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych

Podanie danych ma charakter dobrowolny, lecz niezbedny do realizacji celu czyli zakupu
drewna w Nadleénictwie Podanin. W przypadku niepodania danych nie bedzie motzliwa
realizacja ww. celow,

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Nie podejmujemy decyzji w sposob zautomatyzowany.

Dane pochodzace z rejestréw publicznych/przekazane przez Pania/Pana

Jednoczesdnie informujemy, majac na uwadze art. 13 RODO, ze w przypadku gdy przekazat/-a
Pan/Pani nam swoje dane, przetwarzamy je z uwagi na to, iz zostaty one nam przekazane w
2akresie niezbednym do zawarcia/realizacji wyzej opisanych celow. Przekazane dane mogg
zostac¢ uzupetnione o dane pochodzace z publicznych rejestrow, o ile byta taka koniecznos,
ti. odpowiednio z Centralnej Ewidencji i Informacja o Dzafalnosci Gospodarczej
Rzeczpospolitej Polskiej lub Krajowego Rejestru Sadowego. Dane te sg przetwarzane w
celach opisanych na wstepie, o ile posiadaja walor danych osobowych, w zakresie
niezbednym, a podyktowanym wyzej opisanymi celami.




Zatacznik nr 2 do zarzgdzenia
Zasady sprzedaiy detalicznej drewna w Nadlesnictwie Podanin

Sprzedaz detaliczna drewna prowadzona jest na podstawie cennika detalicznego
ustalonego w drodze zarzadzenia nadlesniczego i upublicznionego na stronie
internetowej nadlesnictwa oraz tablicy ogtoszen lesnictw. Do grupy klientéw detalicznych
zalicza sie:
a) osoby fizyczne niewykonujace dziatalnosci gospodarczej,
b) przedsigbiorcy - osoby fizyczne, prawne i jednostki organizacyjne niebedace
osoba prawng, wykonujace dziatalno$¢ gospodarczg w rozumieniu art. 2 ustawy
z dnia 2 lipca 2004 roku o swobodzie dziatalnosci gospodarczej.

. Sprzedaz detaliczna drewna odbywa sie w siedzibie Nadlesnictwa Podanin oraz w
kancelariach lesnictw Smogulec i Strzelecki Gaj. Przy sprzedazy detalicznej obowiazuja
nastepujace formy ptatnosci :

a) przelew bankowy na rachunek Nadle$nictwa

b) karta ptatnicza w biurze Nadlesnictwa oraz w lesnictwach Smogulec i Strzelecki

Gaj

Dowodem potwierdzajacym sprzedaz jest asygnata wraz z paragonem fiskalnym lub
faktura/zestawieniem sprzedazy na podstawie paragonow.
Osoby prowadzace sprzedaz musza zosta¢ upowaznione przez Nadle$niczego oraz
sktadajq oswiadczenie wg wzoru z zafacznika nr 1. Wz6r upowaznienia stanowi zatacznik
nr2.
. Sprzedaz drewna w siedzibie Nadlesnictwa Podanin prowadzona jest wg nastepujacych
zasad:

a) Lesniczy lub podlesniczy po uzgodnieniu z kupujacym sporzadza asygnate,
drukuje ja w 2 egzemplarzach i transferuje ja do SILP. Kupujgcemu przekazuje
informacje w

formie papierowej lub elektronicznej z nastepujacymi danymi:

1. numery kont bankowych Nadlesnictwa,
2. kwote do zapftaty,

3. dane ktére nalezy umiesci¢ w opisie przelewu tj. imie i nazwisko kupujacego, jego
adres oraz numer asygnaty.

b) Oryginat asygnaty opieczetowany i podpisany przez lesniczego lub podlesniczego
przekazuje sie nabywcy po otrzymaniu faktury lub zestawienia sprzedazy na
podstawie paragondéw podpisanego i opieczetowanego przez osobe
wystawiajacg dokument sprzedazy.

c) Kupujacy musi poinformowac sprzedajgcego w momencie zakupu, ze nabywa
surowiec na firme — w tej sytuacji pracownik dokonujacy sprzedazy od razu
wystawia fakturg na podmiot prowadzacy dziatalnoé¢ gospodarcza, ktérego



e)

identyfikatorem jest nr NIP; dla pozostatych klientéw detalicznych sprzedaz
rejestrowana jest na drukarce fiskalnej.

Kupujacy otrzymuje bez jego zadania paragon fiskalny wraz z imiennym
zestawieniem sprzedazy.

niezaewidencjonowanie sprzedazy przy zastosowaniu kasy - drukarki fiskalnej
lub nie wydanie paragonu podlega odpowiedzialnoéci karnej skarbowej.

6. Sprzedaz drewna detalicznego w lesnictwach, ktére posiadajg kasy fiskalne prowadzona
jest wg nastepujgcych zasad:

dni i godziny ustala lesniczy/podleséniczy

w lesnictwach upowaznieni do sprzedazy leéniczowie i podleéniczowie prowadza
sprzedaz detaliczng drewna bezgotéwkowo, wystawiajac :

dokument rozchodu drewna w postaci asygnaty,

dokument fiskalny z kasy fiskalnej,

dokument zapfaty przy uzyciu karty ptatniczej i potwierdzenie transakcji z
terminala ptatniczego

rozbieznos¢ pomiedzy datg wystawienia asygnaty, a data wprowadzenia na kase
fiskalng oraz datg wydruku paragonu fiskalnego jest niedopuszczalna.

Kupujacy otrzymuje: oryginat asygnaty, paragon fiskalny oraz kopie
potwierdzenia zaptaty z terminala pfatniczego

Lesniczy/podlesniczy ponosi petng odpowiedzialnoéé materialng za sporzadzone
dokumenty sprzedazy, zaréwno w rejestratorze jak i w kasie fiskalnej oraz
terminalu ptatniczym.

niezaewidencjonowanie sprzedazy przy zastosowaniu kasy fiskalnej lub nie
wydanie paragonu podlega odpowiedzialnosci karnej skarbowej.

po zakoriczeniu sprzedazy w danym dniu w leénictwie — le$niczy lub podlesniczy
dokonuje:

transferu z rejestratora do biura Nadle$nictwa tylko asygnat zaptaconych karta
w lesnictwie, na podstawie ktérego zostaje wydrukowane ,Zestawienie
sprzedazy na podstawie paragonu” danego lesnictwa

wydruk raportu dobowego z kasy fiskalnej, ktéry jest dokumentem fiskalnym,
wydruk z terminala ptatniczego ,zamkniecie dnia”,

wydruk raportu za okres miesieczny, po zakoriczeniu sprzedazy za dany miesigc.
nabywca drewna zadajgcy faktury VAT na firme moze dokonaé zakupu drewna
wytgcznie w biurze Nadlesnictwa Podanin,

w przypadku wydrukowania btednego paragonu nalezy dotgczy¢ pisemne
wyjasnienie i ztozy¢ je do ksiegowosci. Jednoczeénie wszystkie pomytki nalezy
opisac w zeszycie z protokotami uzgodnier, ktory nalezy archiwizowaé zgodnie z
instrukcja kancelaryjna.

7. Prowadzgcy sprzedaz sporzgdza nastgpujace raporty fiskalne:

a.

dobowe, po zakoriczeniu sprzedazy za dany dzien, nie pozniej jednak niz przed
dokonaniem pierwszej sprzedazy w dniu nastepnym,

za okres miesieczny, po zakoriczeniu sprzedazy za dany miesigc w pierwszym
dniu roboczym nastepnego miesigca.



10.

11.

12,

13.

14.

15.

16.

17

Ksigzki serwisowe kas fiskalnych — drukarki fiskalnej sg przechowywane w miejscu ich
uzywania. Przestrzeganie wymaganego terminu przegladu kas fiskalnych i drukarki
fiskalnej spoczywa na osobach prowadzacych sprzedaz.

Kazdg stwierdzong nieprawidtowoéé w dziataniu kasy lub drukarki fiskalnej nalezy
niezwtocznie zgtosi¢ do podmiotu prowadzacego serwis urzadzen i bezposéredniemu
przetozonemu.

Warunkiem wydania drewna z lasu jest okazanie dowodu sprzedazy: asygnaty wraz z
paragonem fiskalnym lub faktury/ zestawienia sprzedazy na podstawie paragonow.

Fakt wydania drewna musi zosta¢ odnotowany na asygnacie (iloé¢ i data).

Kupujacy lub dziatajacy w jego imieniu przewoznik skfada podpis na asygnacie o
zapoznaniu si¢ z regulaminem oraz warunkami kupna sprzedazy obowigzujgcymi w
Nadlesnictwie Podanin.

Drewno sprzedawane w obrocie detalicznym musi figurowaé na liécie magazynowe;j
przez okres minimum 3 dni roboczych od przychodu do rozchodu drewna . Jako pierwszy
dzien liczymy nastepny dzieri po dokonaniu transferu ROD do SILP. Asygnate mozina
wystawi¢ wczedniej, lecz wykup jej musi nastapi¢ jw. W przypadku koniecznodci
sprzedazy detalicznej drewna przed uptywem 3 dni od daty przychodowania do SILP,
partia drewna przewidziana do sprzedazy musi by¢ w catodci sprawdzona przez
pracownikéw strazy lesnej, inzyniera nadzoru, zastepce nadlesniczego lub pracownikow
dziatu gospodarki lesnej. Fakt dokonywania kontroli kontrolujacy odnotowuje na ROD,
ktory przechowywany jest w lesnictwie i przekazywany do nadleénictwa.

Na asygnatach odnotowujemy date wywozu, numer stosu wywozony w konkretnym dniu
oraz godzing rozpoczecia wywozu. Na asygnatach z ktérych drewno wywozone jest przez
wigcej niz jeden dzien, wpisujemy kazdorazowo numer i mase drewna wywozonego w
danym dniu. Nalezy dopilnowac aby osoba kupujaca drewno lub upowazniony przez nig
przewoznik potwierdzit zapoznanie sie z warunkami kupna-sprzedazy obowigzujacymi w
Nadlesnictwie Podanin. Kopie asygnaty archiwizuje sie w lesnictwie.

Wywoz drewna zakupionego przez odbiorcéw detalicznych winien odbywac¢ sie w dni
ustalone przez lesniczych dostepne na tablicy ogloszen przy kancelariach lednictw.
Wywdz drewna w dni inne, niz wyznaczone moze odbywac sie po uprzednim zgtoszeniu
tego faktu przez leéniczego Zastepcy Nadleéniczego, Inzynierowi Nadzoru lub strazy
lesnej.

Za zgodg lesniczego lub podlesniczego dopuszcza sie ciecie i tupanie drewna locolas. O
powyzszym fakcie nalezy powiadomi¢ Zastepce Nadlesniczego lub InZyniera Nadzoru lub

straz le$na. Na asygnacie wpisujemy adnotacje o zgodzie na ciecie lub tupanie.

- Zabrania sig wydawania drewna w tym deputatowego samemu sobie.



Zatgcznik nr 1 do zasad sprzedazy detalicznej

Oswiadczenie osoby, ktéra prowadzi u podatnika ewidencje sprzedazy przy uzyciu kasy
rejestrujgcej, o zapoznaniu sie z informacjg o zasadach ewidenc;ji')

A. Dane podatnika:
NIP podatnika:

Nazwa?)/Nazwisko i pierwsze imie3):

B. Dane osoby, ktéra prowadzi u podatnika ewidencje sprzedazy przy uzyciu kasy
rejestrujace;j:
Nazwisko i pierwsze imie:

Numer PESEL:

C. Tres$¢ oswiadczenia

Oswiadczam, ie podatnik zapoznat mnie z zasadami prowadzenia ewidencji
sprzedazy przy uzyciu kasy rejestrujgcej, wystawiania i wydawania paragonu
fiskalnego oraz ze skutkami nieprzestrzegania tych zasad, objetymi informacja o
zasadach ewidencji.

Oéwiadczam, ze znam obowigzki wskazane w informacji o zasadach ewidencji. Wiem,
ze za dokonanie sprzedazy z pominigciem kasy rejestrujgcej albo niewydanie
paragonu fiskalnego (faktury), w tym wydanie z kasy rejestrujgcej zamiast paragonu
fiskalnego (faktury) innego dokumentu, moge zosta¢ ukarany/a kara grzywny za
przestepstwo skarbowe albo wykroczenie skarbowe.

D. Dataimiejsce sporzgdzenia oSwiadczenia oraz podpis sktadajacego oéwiadczenie 4):

Data (dd-mm-rrrr):

Miejsce:

Imig i nazwisko:

Czytelny podpis:

Objasnienia:



1) Dokument sporzadza sie w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla podatnika i osoby, ktdra prowadzi u podatnika ewidencje sprzedazy przy uzyciu
kasy rejestrujacej.

2) Wypetni¢ w przypadku podmiotu niebedgcego osobg fizyczna.

3) Wypetni¢ w przypadku osoby fizycznej.

4) Osoba, ktora prowadzi u podatnika ewidencje sprzedazy przy uzyciu kasy
rejestrujacej. Jej dane znajdujg sie w czesci B oswiadczenia.



Zatgcznik nr 2 do zasad sprzedazy detalicznej

Podanin, dnia ................... 2021r.
UPOWAZNIENIE
Pan..cici e[ @$NICZY /pOdI@$NiCZY
leSnietWi conmmsmim. zostaje upowazniony przez Nadleéniczego Nadleénictwa

Podanin do sprzedazy detalicznej drewna.
Sprzedaz detaliczna drewna odbywaé bedzie sie z terenu swojego leénictwa przy

zastosowaniu rejestratora, kasy fiskalnej i terminala ptatniczego.
W lesnictwie prowadzona jest tylko i wytgcznie sprzedaz bezgotéwkowa z zastosowaniem

terminala ptatniczego.



Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia
Zasady odbiorki drewna w Nadlesnictwie Podanin

Wprowadzam do stosowania w Nadlesnictwie Podanin nastepujace zasady
dokonywania odbidrki drewna i transferu kwitéw wywozowych:

1)  Pozyskane drewno powinno byé odebrane (sporzadzenie ROD) na biezgco. Catosé
pozyskanego drewna powinna by¢ odebrana facznie z transferem do SILP najpéiniej w
ostatnim dniu roboczym tygodnia. Drewno odbieramy zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi w
LP zasadami przygotowania do pomiaru, pomiaru, obliczania i cechowania surowca
drzewnego, z wytgczeniem, ze oznaczenie miejsc pomiaru wysokosci stosu nalezy stosowacé
rowniez dla stosdw regularnych.

2) Drewno pozyskane przez zaktad ustug lesnych w dniu, w ktérym pracownicy
nadlesnictwa maja dzieri wolny od pracy, musi byé odebrane w pierwszym dniu roboczym po
dniu wolnym od pracy.

3) Drewno z nadmiaréw powstatych po wywozie odebraé niezwlocznie po stwierdzeniu
nadwyzek przez lesniczego lub podleséniczego sporzadzajac ROD w rejestratorze stosujac
kierunek 1 (pozyskanie kosztem skarbu) na pozycji planu wiasciwej dla wydzielenia z ktérego
drewno zostato pozyskane, sporzadzi¢ kwit zrywkowy. Przy sporzadzaniu ROD-éw w polu
uwagi nalezy wpisa¢ , Nadwyzka”. W ROD i KZ z ,nadwyzek” jako wykonawce nalezy
umiescic numer adresowy nadlesnictwa (269).

4)  Drewno pozyskane samowyrobem nalezy przygotowywac zgodnie z wytycznymi w
obrocie drewnem pozyskanym kosztem nabywcy bedacymi zatacznikiem nr 1 do zasad
odbidrki drewna

5) Transfer kwitéw wywozowych musi nastapi¢ w dniu wywozu, ewentualnie w nastepnym
dniu roboczym do godz. 8%.



Zatacznik nr 1 do zasad odbidrki drewna

WYTYCZNE W OBROCIE DREWNEM POZYSKANYM KOSZTEM NABYWCY

1. Wytyczne dotyczgce oswiadczenia oséb pozyskujacych drewno kosztem nabywcy

Pozyskanie drewna kosztem nabywcy jest dopuszczalne po podpisaniu stosownego
oswiadczenia przez wykonawce. Osoba wydajaca zezwolenie na »samowyréob”
zobowiazana jest do przeprowadzenia instruktazu dla zainteresowanych samowyrobem,
w zakresie bezpiecznego wykonywania tej pracy z uzyskaniem na piSmie potwierdzenia
jego przeprowadzenia przez zainteresowanych. Potwierdzenie sporzadza sie w
2 egzemplarzach, jeden otrzymuje szkolony a drugi pozostaje w kancelarii leénictwa.
Skan o$wiadczenia przesyta sie niezwtocznie poczta elektroniczna do straznikéw lesnych i
do inzyniera nadzoru. Wszelkie zmiany dotyczace oéwiadczenia nalezy nanies¢ na
egzemplarzu pozyskujacego i kancelarii lesnictwa. Wzér oéwiadczenia stanowi zatgcznik

nr 1 do niniejszych wytycznych.

2. Wytyczne dotyczace miejsca wyrobu, odbioru i wywozu drewna pozyskanego kosztem
nabywcy
Lesniczy lub podlesniczy okresla w terenie doktadne miejsce pozyskania drewna (dziatki)
zawarte w oswiadczeniu dla danego wykonawcy. Dana osoba wyrabiajgca drewno
kosztem nabywcy moze pracowaé w jednym czasie tylko na jednej dziatce w leénictwie
(przez jedna dziatke rozumie si¢ np. zrgb ciety na dwdéch przylegtych wydzieleniach).
Drewno pozyskane staraniem nabywcy podlega zaewidencjonowaniu niezwtocznie po
zgtoszeniu przez wykonawce. Odbidrce podlega cate wyrobione drewno utozone w stosy
zgodnie z aktualnie obowigzujacymi normami. Dla drewna pozyskanego w uzytkach
rebnych na ktérych wczedniej pozyskano pozostatoéci drzewne zregbki (biomase)
dopuszcza sie odbidrke drewna na érodkach transportu. Pomiar drewna mato i
sredniowymiarowego  nalezy wykonaé zgodnie z obowigzujagcymi normami. Dla
uniknigcia doktadania drewna do stoséw juz odebranych kontury stosu oznaczamy farba

od strony plakietki z numerem drewna. Okres przelegiwania drewna od transferu do



SILP do jego sprzedazy wynosi minimum 3 dni robocze, lub mniej po sprawdzeniu drewna
na gruncie przez osoby upowainione przez Nadlesniczego. Pozyskanie drewna
samowyrobem odbywa sie generalnie z drzew Scigtych za wyjatkiem pozyskania w
czyszczeniach péinych
i trzebiezach wczesnych. Dla zapewnienia bezpieczeristwa oséb wyrabiajacych drewno na
potrzeby wtasne, tg forme pozyskania dopuszcza sie na powierzchniach roboczych, gdzie
nie sy prowadzone prace zwigzane z pozyskaniem i zrywka drewna kosztem skarbu. W
przypadku odbiérki drewna na nie skoriczonej dziatce, przed dalszym pozyskaniem

drewna przez danego odbiorce drewno wykupione musi by¢ wywiezione z lasu.

. Wytyczne dotyczace asygnat na drewno :

Asygnate wystawiamy tylko na osobe przeszkolona wyrabiajaca drewno. Leéniczy lub
podlesniczy na wykupionej asygnacie odnotowuje date wywozu, numer stosu, mase
wywozong w konkretnym dniu oraz godzine rozpoczecia wywozu. Ww. dane wraz
z podpisem odbiorcy i lesniczego nalezy wpisa¢ na asygnacie tylko w dniu wywozu
drewna z tej asygnaty. Na asygnatach z ktérych drewno wywozone jest przez wiecej niz
jeden dzien, wpisujemy kazdorazowo numer i mase drewna wywozonego w danym dniu.
Wszelkie zmiany dotyczace wywozu drewna na podstawie asygnat odnotowujemy na

egzemplarzu pozostajgcym w kancelarii le$nictwa i odbiorcy.



Zatgcznik nr 1 do wytycznych obrotu drewnem pozyskanym kosztem nabywcy
................. Bata ssumisnan
Oswiadczenie ........../ueeee oS
Nr lesnictwa Rok kalendarzowy Nr kolejny

Ja, NIZEJ POAPISANY: c.eeiieiirctieriri s s b e r s s b s s ,

ZAMIBSZKATY: ot et e eb b et s sr e sassrseae s b b sn et nan e

os$wiadczam, ze zgtaszam swoj udziat w samowyrobie drewna: ...

(podac sortyment i dtugoéé

W lesnictwie ...ocveeeevevennennn..., W oddziale ... W terminie do ...

Jednoczesnie oswiadczam, ze jestem swiadomy, iz prace te wykonuje na wiasny rachunek i
odpowiedzialnos¢ i nie nawigzuje przez jej wykonanie zadnego stosunku cywilno-prawnego z
Nadlesnictwem Podanin, a ponadto oswiadczam, ze:

1. stan mego zdrowia pozwala wykonywac prace zwigzane z samowyrobem drewna
2. posiadam sprawne narzedzia do pozyskania drewna i potrafie je obstugiwac
3. prace przy samowyrobie drewna bede prowadzi¢ w zespole 2-osobowym zapraszajac
na wiasng odpowiedzialno$¢ do pomocy inne osoby
4. czynnoséci samowyrobu bede dokonywat wedtug wskazéwek lesniczego (podlesniczy)
we wskazanym przez niego miejscu
5. bede doktadat starannosci w bezpiecznym wykonywaniu pracy wykazujgc troske o
bezpieczenstwo wiasne, osob wspodtpracujgcych ze mna, jak rowniez oséb trzecich,
przestrzegajac wskazowek udzielonych mi w ramach instruktazu udzielonego przy
wprowadzeniu na pozycje pracy oraz zawartych w pouczeniu zawartym na druku
mego oswiadczenia
6. zobowigzuje sie do wykupienia i wywozu drewna w okresie 14 dni od daty
wykupienia drewna
7. przekazuje do dyspozycji Nadlesnictwa drewno wykupione i nie wywiezione po 14
dniach od daty wykupienia
8. przekazuje do dyspozycji Nadlesnictwa drewno wyrobione i nie wykupione po 31
dniach od daty, ktéra zostata ustalona w oswiadczeniu jako ostateczne zakonczenie
prac.
Wprowadzenie na pozycje pracy oraz przeszkolenie wykonat: .......cocvvnnnnivecrinecnnnnnnnn,
NF €Lt e NEtel: e
(czytelny podpis osoby pozyskujagcej drewno w drodze
samowyrobu)

1) Nr rej. pojazdu, ktorym wyrabiajacy dojezdza na w/w pozycje cieé
Pouczenie:



Do pracy moga przystgpowac wytgcznie osoby nie wykazujace oznak niedyspozycji
psychicznej lub fizycznej. Nie wolno dopuszczaé do pracy oséb, ktére zgtosity takie
niedyspozycje.

Promienri strefy zagrozenia przy $cince i obalaniu drzew wynosi dwie wysokosci
Scinanych drzew, dlatego zabronione jest przebywanie w odlegtoéci mniejszej niz
dwie wysokosci $cinanych drzew od prowadzacego Scinke.

W czasie jazdy ciggnika mozna porusza¢ za nim w odlegtosci nie mniejszej niz 5 m za
fadunkiem.

Zabronione jest zakfadanie stoséw drewna bezposrednio przy drogach publicznych i
w innych miejscach, gdzie stosy powodowatyby zaktécenie bezpieczenstwa ruchu lub
trudnosci w dokonywaniu prawidtowego zatadunku.

Narzgdzia uzyte do pracy (typ i ciezar) powinny by¢ dostosowane do warunkow,
miejsca i rodzaju wykonywanej pracy oraz obowiazujacych przepiséw BHP, a w
szczegolnosci przepiséw dotyczgcych wykonawstwa prac z zakresu gospodarki leénej
(Dz.U. 2006 nr 161 poz. 1141).

Na powierzchni roboczej obowigzuje uzywanie odblaskowych  kamizelek
ostrzegawczych w trakcie pozyskania.

Na powierzchni roboczej obowigzuje catoroczny zakaz uzywania otwartego ognia i
wypalania pozostatosci poprodukceyjnych,
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